DOMOV NA ZAMECKU
ROKY TNICE e~

Vnitini predpis ¢. 1/2023
Smeérnice o poskytovani informaci podle zakona €.
106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

1. Zakladni ustanoveni

Tato smérnice upravuje pravidla pro poskytovani informaci vztahujicich se
k plisobnosti nasi pFispévkové organizace (dale také povinny subjekt). Povinnost
poskytovat informace se netyka dotazll na nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni
novych informaci.

Zadost o informaci mize podat kazda fyzicka i pravnicka osoba Ustni & pisemnou
formou (vCetné elektronicke).

Ustné (pfi osobnim kontaktu, pfip. telefonicky) poskytuje informace kazdy
zaméstnanec organizace v souladu se svou pracovni napini.

Pisemné lze Zzadost doruCit na adresu Domov Na zamecku Rokytnice, p.o.,
Rokytnice &. p. 1, PSC 751 04

Formou datové zpravy do datové schranky: ID r4ho73

Elektronicky na tyto e-maily: reditelka@domovrokytnice.cz; sau@domovrokytnice.cz.
Pokud Zadost o poskytnuti informace neobsahuje nalezitosti dle ¢&l. 2 této smérnice,
neni Zadosti ve smyslu zakona o svobodném pfistupu k informacim.

2. Nalezitosti zadosti o poskytnuti informace

Ze zadosti musi byt zfejmé:

» kterému povinnému subjektu je urCena

> Ze se zadatel domaha poskytnuti informace na zakladé z. ¢. 106/1999 Sb., o

svobodnému pfistupu k informacim

Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista
trvalého pobytu nebo neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydli§té a adresu
pro doru€ovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté.
Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni Cislo, adresu sidla a adresu pro
doru€ovani, lisi-li se od adresy sidla.
Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.

3. Odlozeni zadosti o informace

Zadost o poskytnuti informace se odlozi:

> pokud brani vyfizeni zadosti nedostatek Udajl o zadateli a zadatel i pres
vyzvu k doplnéni, kterou je tfeba ucinit do 7 dnd ode dne podani zadosti,
zadost ve Ihuté do 30 dnl ode dne doruceni vyzvy nedoplni

» zadost o poskytnuti informace se nevztahuje k pusobnosti organizace a tato
skute€nost je prokazatelné sdélena do 7 dnl zadateli

» Zzadatel do 60 dnli ode dne oznameni vySe pozadované Uhrady za poskytnuti
informace uhradu nezaplati.
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4. Vyrizovani zadosti o informace

Kazda zadost o informaci (s vyjimkou ustnich, kterym bylo neodkladné& vyhovéno)
musi byt zaevidovana na podatelné. Je ji pfidéleno evidenéni Cislo, datum podani,
vymezeni informace, které se zadost tyka a datum a zpUsob vyfizeni.

Informace se poskytuje ustné, pisemné v listinné nebo elektronické podobé, formou
nahlédnuti ¢i poskytnuti kopie dokumentu nebo datového souboru obsahujicim
pozadovanou informaci nebo zvefejnénim. Na pisemnou Zadost je tfeba odpovédét
v podobé odpovidajici Zadosti nebo formé informace. V pfipadé, Ze se zadost tyka jiz
zvefejnéné informace, lze ji vyfidit odkazem na zdroj jejiho zvefejnéni.

Zakladni lhdta pro poskytnuti informace je 15 dnl ode dne pfijeti Zadosti nebo ode
dne jejiho doplnéni. Tuto Ihutu Ize z duvodu, taxativné vymezenych v § 14 odst. 6
zakona o svobodném pfistupu k informacim, prodlouzit maximalné o 10 dna. O
prodlouzeni Ihuty a o dlivodech prodlouzeni musi byt zadatel informovan vzdy pfed
uplynutim zakladni Ihtty pro poskytnuti informace.

Poskytnuta informace (s vyjimkou ustnich) musi byt prokazatelné doru¢ena Zadateli.
U pisemného sdéleni dodejkou o doru€eni doporucené posty, u komunikace pFes
datovou schranku dodejkou datové zpravy a u sdéleni pres e-mailovou poStu
potvrzenim o doruceni.

Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace,
musi byt nejpozdéji do sedmi dnl sdéleny zadateli Udaje umoznujici vyhledani a
ziskani zverfejnéné informace, zejména odkaz na internetovou stranku, kde se
informace nachazi.

Do 15 dnu od poskytnuti informace na zadost musi byt tyto informace zvefejnény
zpUsobem umoznujicim dalkovy pristup (prostfednictvim webovych stranek). O
informacich poskytnutych sdilenim dat prostfednictvim rozhrani pro programovani
aplikaci nebo umoznénim dalkového pfistupu k informaci, ktera se v prubéhu ¢asu
méni, obnovuje, doplfiuje, stejné tak o informacich poskytnutych v jiné nez
elektronické podobé&, nebo mimofadné rozsahlych elektronicky poskytnutych
informacich postaci zverejnit doprovodnou informaci vyjadfujici jejich obsah.
Poskytnuta nebo doprovodna informace musi byt zvefejnéna nejméné po dobu 6 let.

5. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o informace

Pokud zadosti nebude, byt i z€asti, vyhovéno, bude ve |hité pro vyfizeni zadosti
vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popf. o odmitnuti ¢asti Zadosti.

Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti mize Zadatel ve Ihité 15 dnd ode dne doruceni
podat odvolani u povinného subjektu. Odvolacim organem je Rada Olomouckého
kraje. Na odvolaci fizeni se vztahuje spravni fad v aktualnim znéni.

Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace mize podat zadatel:

> ktery nesouhlasi se zvolenym zpusobem vyfizeni zadosti

» kterému nebyla ve stanovené Ihuté poskytnuta informace nebo nebylo vydano
rozhodnuti o odmitnuti zadosti

» kterému byla informace poskytnuta Caste¢né, aniz bylo o zbytku zadosti
vydano rozhodnuti o odmitnuti

> ktery nesouhlasi s vySi uhrady pozZadované v souvislosti s poskytovanim
informace.



StiZznost Ize podat pisemné nebo ustné; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji hned
vyfidit, musi byt o ni sepsan pisemny zaznam. Stiznost se podava u povinného
subjektu, a to ve Ihuté do 30 dnl ode dne:

» doruceni sdéleni o zpusobu vyfizeni stiznosti

» marnym uplynutim Ihuty pro poskytnuti informace.

6. Uhrada a odména za poskytovani informaci

Organizace je opravnéna v souvislosti s poskytnutim informace Zadat uUhradu
nakladi spojenych s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosiCu dat a
s odeslanim informaci Zzadateli. Organizace mulze vyzadat i uhradu za mimofadné
rozsahlé vyhledavani informaci.

Za ustné poskytnutou informaci se uhrada nepozaduje.

V pfipadé, Ze za poskytnuti informace bude pozadovana uhrada, bude tato
skuteCnost pisemné oznamena Zzadateli spolu s vySi Uhrady pfed poskytnutim
informace. Z oznameni musi byt zfejmé, na zakladé jakych skutecCnosti a jakym
zpusobem byla vySe Uhrady vycislena.

Zadatel mGze vypoétenou éastku uhradit hotové v pokladné organizace (v Ufednich
hodinach) nebo bezhotovostnim pfevodem.

Sazebnik je pfilohou €. 1 této smérnice.

7. Zavérecéna ustanoveni

Postup touto smérnici neupraveny se fidi zakonem &. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu.

V souladu s ust. § 18 z. €. 106/1999 Sb., bude zprava o €innosti organizace v oblasti
poskytovani informaci podle tohoto zakona soucasti vyroCni zpravy za kazdy
pfedchazejici kalendarni rok.

Tento vnitfni pfedpis nabyva uc€innosti dne 1. 5. 2023 a je k dispozici na intranetu, u
personalisty a na webovych strankach organizace.

V Rokytnici dne 10. 4. 2023

JUDr. Eva Fabova
feditelka



Pfiloha €. 1

Sazebnik uhrad platny od 1. 5. 2023

Sazebnik vySe uhrad nakladu:

a) naklady spojené s pofizenim kopii nebo tisku

cena za zhotoveni ¢ernobilé jednostranné fotokopie formatu A4 nebo tisku  4,- KE
cena za zhotoveni ¢ernobilé oboustranné fotokopie formatu A4 nebo tisku 7,- KC
cena za zhotoveni ¢ernobilé jednostranné fotokopie formatu A3 5,- KC
cena za zhotoveni ¢ernobilé oboustranné fotokopie formatu A3 8,- KC
cena za zhotoveni barevné jednostranné fotokopie formatu A4 nebo tisku  13,- KE
cena za zhotoveni barevné oboustranné fotokopie formatu A4 nebo tisku 28,- KC

b) naklady na opatfeni technickych nosic¢u dat

cena za jeden kus CD 10,- K&
cena za jeden kus DVD 20,- K¢
c) naklady na mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci 220,- K¢
- cena za prvnich 60 minut ¢innosti
- za kazdych dalSich i zapoc€atych 15 minut 55,- K¢

d) postovné za odeslani informace dle aktualniho ceniku Ceské posty

V Rokytnici dne 10. 4. 2023

JUDr. Eva Fabova
feditelka



